OSZ Bürowirtschaft und Verwaltung
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	Methode:
	Lernen durch Lehren, schülerorientiertes Verfahren

	Ziel:
	Sich gegenseitig Kenntnisse, Beobachtungen, Leseergebnisse etc. vermitteln


Aufgabenstellung:

Die Schüler/innen werden in 2 Gruppen aufgeteilt. Den Schüler/innen der Gruppe 1 wird jeweils ein Text (Text A) ausgeteilt, den Schüler/innen der Gruppe 2 ein anderer (Text B). Die Schüler/innen erhalten die Aufgabe, ihren Text – allein – durchzuarbeiten und die wichtigsten Argumente, Positionen usw. stichwortartig herauszufiltern und aufzuschreiben.

Anschließend setzen sich die Schüler/innen paarweise gegenüber, so dass sich ein Innen- und ein Außenkreis ergibt (s. Skizze unten). Die im Innenkreis sitzenden Schüler/innen berichten sodann ihren im Außenkreis sitzenden Gesprächspartner/innen (mit Hilfe ihrer Notizen) über den Inhalt des Textes. Die Zuhörer im Außenkreis passen genau auf, machen sich bei Bedarf Notizen und fassen anschließend die Ausführungen ihres jeweiligen Gesprächspartners in eigenen Worten zusammen. Danach bleibt noch ein wenig Zeit für einen lockeren Meinungs- und Erfahrungsaustausch zum entsprechenden Thema.

Nach 2 Minuten rücken alle Schüler/innen, die im Innenkreis sitzen, im Uhrzeigersinn zwei Stühle weiter, so dass sich neue Gesprächspaare ergeben. Nun sind die im Außenkreis sitzenden Schüler/innen an der Reihe, über den Inhalt ihres Textes zu berichten. Die Gegenseite hört zu, macht sich Notizen, fasst das Gesagte in eigenen Worten zusammen usw. (s.o.).

	Text A:
	Merkblatt: Rauchen

	Text B:
	Regeln des Zusammenlebens
























Außenkreis





Einführungsveranstaltung


Methodentraining: 


Kugellagermethode








Innenkreis








