
Oberstufenzentrum Bürowirtschaft und Verwaltung 
- Microsoft IT Academy Program Member - 

 
 

Unser OSZ nimmt seit einiger Zeit am Microsoft IT Academy Programm teil. Da-
durch sind wir in der Lage, unseren Schülerinnen und Schülern die kostenfreie 
Nutzung von E-Learning-Modulen zu verschiedenen Office-Produkten anzu-
bieten: 
 

 Office 2007 (Word, Excel, PowerPoint) 
 
Andere Module sind auf Anfrage ggf. freischaltbar. 
 
Die benötigten Zugriffscodes können ausschließlich von Schülerinnen bzw. 
Schülern unseres Oberstufenzentrums beantragt werden. Sie erhalten diese 
über Ihre TV- und IV-Lehrkraft oder per E-Mail über schuelerlizenz@oszbv.in-
berlin.org.  
 
Bei der Anforderung per E-Mail ist es unbedingt erforderlich, dass Sie folgende 
Angaben machen: 
 

 Ihren vollständigen Namen 

 Ihre genaue Unterrichtskennung, z. B. kb7b1-03 oder bv71-13 

 Namen der TV- und IV-Lehrer 
 
Lizenzanfragen ohne die genannten Angaben werden nicht be-
antwortet! 
 
Bitte haben Sie Verständnis, dass die Bearbeitung Ihrer Mail 
u. U. zwei oder drei Arbeitstage benötigen kann. 

 
Eine kurze Anleitung für den Zugriff auf die E-Learning-Module stellen wir Ihnen 
in Form einer PDF-Datei zur Verfügung: OSZ-E-Learning 
 
Aus technischen Gründen ist es notwendig, auf die E-Learning-Module über 
den Microsoft Internet Explorer zuzugreifen.  
 
Und nun viel Spaß beim Lernen, Üben, Anwenden … 
 
Oberstufenzentrum Bürowirtschaft und Verwaltung 
 schuelerlizenz@oszbv.in-berlin.org 



Wie gehen Sie vor? 
 

 
 

Der Zugriff auf die Lerninhalte ist nur 
durch den Microsoft Internet Explo-
rer über folgende URL möglich: 

 

 

 

 
Geben Sie nun den Ihnen zugeteilten 

Zugriffcode ein … 
 

Diesen Zugriffscode erhalten Sie von 
Ihrer TV- bzw. IV-Lehrkraft.  

 
Um Zugriff auf die Module zu erhal-

ten, müssen Sie sich zunächst an-
melden:   

https://itacademy.microsoftelearning.com 



 
Sollten Sie noch keine  

Windows Live-ID besitzen, müssen 
Sie sich vorher neu registrieren.  

 

Sollten Sie bereits eine Live-ID  
besitzen, so geben Sie im rechten 

Fensterteil Daten ein. 
 
  

 
Sofern Sie bereits eine Live-ID besitzen, 

melden Sie sich unmittelbar im rechten Teil 
der Seite an. Dabei empfiehlt es sich bei 
wechselnden Nutzern eines Computers 

dringend, immer nach der E-Mail-Adresse 
und dem Kennwort fragen zu lassen!  

 

Folgen Sie dann ggf. Schritt  

Füllen Sie alle mit * Sternchen  
gekennzeichneten Angaben aus: 

 

Sie erhalten von Microsoft eine E-
Mail zur Bestätigung der Richtigkeit 
der angegebenen Mail-Adresse zur 

Verwendung als Live ID … 
 

Klicken Sie zur Bestätigung auf den 
Hyperlink:  



Es öffnet sich ein Bestätigungs-
fenster, welches mit "Fertig stellen" 

bestätigt werden muss.  

 
Bei erstmaliger Anmeldung im 

E-Learning-Bereich müssen Sie nun 
noch einige Identifizierungsdaten 

eingeben:  

STOPP!  

Warten Sie auf die von Microsoft 
geschickte Mail  

zur Registrierung für den  
E-Learning-Bereich …  



Klicken Sie zur Bestätigung auf den 
Hyperlink: 

 

  Geschafft … 

 
Nach einem weiteren Bestätigungs-

fenster werden Ihre freigeschalteten 
Kursmodule angezeigt: 

 
Beachten Sie bitte das Ablaufdatum! 
Die Nutzung der Kurse ist jeweils auf 
150 Tage ab Registrierung begrenzt. 

 
 

Wählen Sie den gewünschten Kurs 
und das zu übende Modul: 

 
 

Und nun … 
  

Viel Spaß beim 
Lernen, Üben, 

Anwenden! 
 

 



Zum Arbeiten mit den Kursen  
benötigen Sie den Adobe Player.  

 

Falls nicht bereits auf Ihrem System 
installiert, 

hier eine Schnellanleitung für den 
Internet Explorer: 

  

 

 

 

Der Player wird automatisch instal-
liert. Sollten Sie Probleme haben, 

beachten Sie bitte die Hinweise auf 
der Hersteller‐Seite (Adobe). 

 

 
 


