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Oberstufenzentrum Biirowirtschaft und Verwaltung
- Microsoft IT Academy Program Member -

Unser OSZ nimmt seit einiger Zeit am Microsoft IT Academy Programm teil. Da-
durch sind wir in der Lage, unseren Schilerinnen und Schiilern die kostenfreie
Nutzung von E-Learning-Modulen zu verschiedenen Office-Produkten anzu-
bieten:

e Office 2007 (Word, Excel, PowerPoint)
Andere Module sind auf Anfrage ggf. freischaltbar.
Die bendtigten Zugriffscodes konnen ausschlieRlich von Schilerinnen bzw.
Schiilern unseres Oberstufenzentrums beantragt werden. Sie erhalten diese
uber lhre TV- und IV-Lehrkraft oder per E-Mail tiber schuelerlizenz@oszbv.in-

berlin.org.

Bei der Anforderung per E-Mail ist es unbedingt erforderlich, dass Sie folgende
Angaben machen:

e |hren vollstandigen Namen
e |hre genaue Unterrichtskennung, z. B. kb7b1-03 oder bv71-13
e Namen der TV-und IV-Lehrer

Lizenzanfragen ohne die genannten Angaben werden nicht be-
antwortet!

Bitte haben Sie Verstidndnis, dass die Bearbeitung lhrer Mail
u. U. zwei oder drei Arbeitstage benotigen kann.

Eine kurze Anleitung fir den Zugriff auf die E-Learning-Module stellen wir IThnen
in Form einer PDF-Datei zur Verfligung: OSZ-E-Learning

Aus technischen Griinden ist es notwendig, auf die E-Learning-Module iiber
den Microsoft Internet Explorer zuzugreifen.

Und nun viel SpaR beim Lernen, Uben, Anwenden ...

Oberstufenzentrum Blirowirtschaft und Verwaltung
=>» schuelerlizenz@oszbv.in-berlin.org



Wie gehen Sie vor?

https://itacademy.microsoftelearning.com/

Der Zugriff auf die Lerninhalte ist nur
durch den Microsoft Internet Explo-
rer Uber folgende URL moglich:

https://itacademy.microsoftelearning.com

Geben Sie nun den lhnen zugeteilten
Zugriffcode ein ...

[¥]1ch habe die
Lizenzvereinb:

rung gelesen und akzeptiere sie.

Diesen Zugriffscode erhalten Sie von e —
Ihrer TV- bzw. IV-Lehrkraft. - —

Um Zugriff auf die Module zu erhal-
ten, missen Sie sich zunachst an-
melden:




Sollten Sie noch keine
Windows Live-ID besitzen, missen
Sie sich vorher neu registrieren.

Sollten Sie bereits eine Live-ID
besitzen, so geben Sie im rechten
Fensterteil Daten ein.

Flllen Sie alle mit * Sternchen
gekennzeichneten Angaben aus:

Sie erhalten von Microsoft eine E-
Mail zur Bestatigung der Richtigkeit
der angegebenen Mail-Adresse zur

Verwendung als Live ID ...

Klicken Sie zur Bestatigung auf den
Hyperlink:

Wenn Sie diesen Inhalt anzeigen mochten, mussen Sie sich mit einer
Windows Live™ ID anmelden.

Erste Schritte: Melden Sie sich fiir eine Windows Live™ ID an.
[ Registreren |

Sofern Sie bereits eine Live-ID besitzen,
melden Sie sich unmittelbar im rechten Teil
der Seite an. Dabei empfiehlt es sich bei
wechselnden Nutzern eines Computers
dringend, immer nach der E-Mail-Adresse
und dem Kennwort fragen zu lassen!

Folgen Sie dann ggf. Schritt ®

Melden Sie sich mit lrer E-Mail-Adresse Uberall an, wo o) Windows Live 1D angezeigt wird.

E-Mail-Adresse und Kennwort erstellen

E-Mail-Adresse: Jmuster@irgendwo, de]
Die Adresze darf rur Buchstaben, Zshlen,
Punkte [.), Bindestriche (=) oder Unterstriche
(_) enthalten

Kennwort: [reeseees

Mindestens sachs Zaichan ohna Learzaichan

Kennwortsicherheit:

Kennwort erneut eingeben: |sssnasss

zum Zuriicksetzen Thres Kennworts festlegen

Wem ‘Sle Thr kenmweort: vergessen, kinnen Sle es mik der geheimen Antwort zur S0 setzen Sie Thr Kenrwort surick,
Frage: |Lieblingslehrer =l
Geheime Antwort: [trgendwer
Mindestens funf Zaichar
Grofi-/Kla hmlbur\g Jird nicht boachtat

Geben Sie bitte die Zeichen ein, die Sie in diesem Bild sehen
Dies dass kein &5 Progr dieses Korko erstellt, Warum it das wichtig?

| PHIes

Das Bild enthalt 8 2eichen,

Zeichen: |

RM!NOMM%

st e e gt B e ettt BB et et ane

https://faccountservices.msn.com/EmailPage.srfe
emallid-81c3ofdifesaczaabed=-ERdwX70u vmmTht 1k jF 3
2B lF dIDT| Jd/wFEATSEVYDeAChE
2Brl2kbvilc=183 1&urlnum=8




Es 6ffnet sich ein Bestatigungs-
fenster, welches mit "Fertig stellen"
bestatigt werden muss.

Datei Bearbeken Ansicht Favoriten Extras 7
| zunick = 3 - [x] (2] 3| Suchen < Favorken €9 | (3= i <8
Adresse [ @] hitps: ffaccountserv » iFy.sif? Je=1031

A

-‘.‘,_ Windows Live ID

Ihre E-Mail-Adresse wurde bestitigt
Sie haben edolgreich lhre Windows Live ID-Website-E-Mail-Adresse bestatign:

R B e I T T

Sie kiinnen diese E-Mail-Adresse dberall verwenden, wo 2 Windows Live ID angezeigl wird

Fertig stellen

3
Noconttn 40 Bannsbbdy

Bei erstmaliger Anmeldung im
E-Learning-Bereich missen Sie nun
noch einige Identifizierungsdaten
eingeben:

STOPP!

Warten Sie auf die von Microsoft
geschickte Mail

zur Registrierung fiir den
E-Learning-Bereich ...

BRI P P e S T S R e .

Deutschland

Microsoft |Learning

Microsoft E-Learning
vielen Dank, dass Sie sich die Zeit nehmen, dieses Onlineformular suszufollen,
wenn Sie Ihre Informationen nicht senden méchten, klicken Sie auf Abbrechen.

#" zeigt an, welche Felder ausgefillt werden missen

Name (Persénliche Daten)
Anrede

Vormame#

|Lieschen

Nachname:#
|Mue||er

Titel {Jun., Sen., Dr.}

E-Mail-Adresset

Il.mueller@urgendwu.de

Was ist IThre Hauptaufgabe in der Organisation oder dem Unternehmen?

IStudent =l

StandortfLand
|Deu1schland j

Kommunikationseinstellungen
wahlen =ie, wie Microsoft Ihre Kontaktinformationan verwenden darf:

e R A, o N e o e

\MW,WM L W

Deutschland Quick Links =

Microsoft | Learning
Glltigkeitsprufung lhrer E-Mail-Adresse. ;

Urn Thre persénlichen Daten optimal 2u schitzen, Aberprift Microsoft vor dem Senden von Informationen die Goltigkeit Threr E-Mail-Adre

E-Mail-adresse: radecki@oszbyv.in-berlin.org

Anweisungen: Eine E-Mail-Nachricht wurde erfolgreich an Ihren Posteingang gesendet, Folgen Sie zum Abschliefen des Vorgangs der

1. Gehen Sie in den Posteingang der oben angegebenen Adresse.
2. Offnen Sie die Galtigkeits prafungsnachricht von 'Microsoft’ mit der Betreffzeile 'Galigheitsprifungs-E-Mail’.
3. Klicken Sie auf den Link im Textbereich der E-Mail, oder befolgen Sie die Anweisungen.

Hinweis: Wenn Sie disses Brawserfanster schlisfen, bevor die Gultigketsprifung abgeschinssen ist, warden Sis méglicherweise aufgs
anzumelden

Problembehandlung: Wenn Sie Probleme beim Empfang der E-Mail zur Uberprifung Thres Postfachs haben, testen Sie
Folgendes:

Falsche Adresse:  Stellen Sie sicher, dass dia oben angezeigte E-Mail-Adresse korrekt ist, Zum Korrigiersn van Fehlern
kehren Sie zum Profile Center zurtck, und bearbeiten Sie Thre £-Mail-Adresse
Junkmai filter: Stellen Sie sicher, dass die £-Mail zur Uberprifung Thres Postfachs von Threr E-Mail-Anwendung nicht
usgefiltert und in den werschoben wiurde.
Blockiert durch ISP In =inigen Fallen werden E-Mails durch Antispamtechnologie des Internetdienstanbisters (ISP}
blockiert. Wenden Sie sich an Thren ISP, und fragen Sie nach, ob von 'Microsoft’ gesendete E-Mails

blockiert werden.
Kontaktieren Sie Wenn Sie die E-Mail zur Uberprifung Thres Postfachs auch nach drei Wersuchen nicht erhalten,

uns: kontsktieren Sie uns

Weiter

Lot B A Srm Bt e oo AR o s bt P s s, gl R




Klicken Sie zur Bestatigung auf den
Hyperlink:

Geschafft ...

Nach einem weiteren Bestatigungs-
fenster werden lhre freigeschalteten
Kursmodule angezeigt:

Beachten Sie bitte das Ablaufdatum!

Die Nutzung der Kurse ist jeweils auf
150 Tage ab Registrierung begrenzt.

Wahlen Sie den gewlinschten Kurs
und das zu Gbende Modul:

Und nun ...

Viel Spaf$ beim
Lernen, Uben,
Anwenden!

Bestitigungs-E-Mail

Microsoft [cnfrmpro@microsoftcom]
Sesendet;  Di 17.06.2008 21:31
i radeck

Wielen Dank fur Thre Registrierung bei Microsoft.com,

Schritt 4 (Letzter Schritt)

Klicken Sie auf

https: /fprofile.microsoft. com/RegSysProfilaCenter/ConfirmEmail. aspx?
lcid=10318EmailEntered=radacki%40oszbv.in-

berlin orgieck=IgviT 33d9neY[XUzysCrgkcP=08brand=Learningfsubbraty
20Site%%20Titleg\Wizid=fhaacfBbh-8f39-4ceb-8afc-
Gb7ectch7faetfu=https36359 2196 2 fwww . microsoft. com¥®2fle arning36
2felearning®%2fIT Afinishreg. aspx%3flang®% 3dGermany&Sec=1 um zu
bestatigen, dass Sie diese E-Mail-Adresse angemeldet haben,

*Falls der Link nicht funktioniert:

"""“‘-‘kq.\_.""-‘--n." AR bonnis, AP s, o A

IT Academy Home

Microsoft | Microsoft IT Academy Programm

Microsoft IT Academy Onlinelernprogramm

Onlinelernen fur Studierende

Onlinelernen

Vielen Dank
Mein Lernen

Ihr Zugriffscode wurde akzeptiert und Sie haben jetzt Zugriff auf das unten aufgelistete Angebot.

-y

E-Learning 1
5281: i Office Word 2007 i

&

Mein Transkript
Onlinedemo
E-Learning FAQ
Kontakt

sammlung 5289: Grundkurs Microsoft Office Excel 2007

s. | 5297: dk i office int 2007

Unter Mein Lernen sehen Sie Thren Onlineinhalt.

Rt Y e R Wor S e P S P U Y S9N P s oan }

"

Kurs 5603: Erste Schritte mit Microsoft Office Word 2007

Beschreibung | Inhalt

0

Kursfortschritt: 19% Komplett

Sie konnen diesen [nhalt oniline snzeigen, indem Sie auf die Schaltfischen in der Spafts "Starten” nten kiicken. Sie

kannen am Anfang starten, indem Sie auf die Schaltfidche “icurs beginnen” rachis klicken. Wahlweise kannen Sie Teile

des Kurses herunterladen, um den Kurs offline anzuzeigen und den Fortschritt spater synchronisieren. Mehr zu Kcurs wieder aufehmen
offiineansicht.

Unterrichtseinheiten und Lektionen Starten

Nawigation - (bersicht Starten

¢

e
Kursiibersicht r
Ubersicht Gber die Unterrichtseinheit Uberprifen | T
-
-
re
=
r

Lesezaichen | hatizen | Hife Suchen nach

i Die Arbeitsumgebung von Word 2007

[ENovigation - Ubersicht

(G informationen 2u
Ubungseinheren

informtionen um Kurs

Tiustrationen Gistackarta start Zichen Sieclede

- - auf
Elerste Schritte mit Word 2007 - - die korrekte
I Dle Arbeitsumgebung von Registerkarte.
2 Desions Klicken Sie auf
[ Anpassen von Word 2007 SENDEN, um Thre
Antwart 2u profen
Elarbeten ok Word 2007- Symbole Kiicken Sie auf
13 Registerkarts Einfugen ANTWOR'
[ Modul - Zusammenfassung ANZEIGEN, um
Zwischenablage . die richtige
[(lossar - Antwort
anzuzeig
Formatvoriagen Klicken Sie

ZURUCKSETZEN,
um die Aktivitat
neu zu starten.

Kopf- und Fubzeile

_Registerkarte Seitenlayout

Absatz ‘ ‘
Bearbeiten
Anordnen =1
Lzusocieerzon || L
0 Eigene Notizen I x1&1d
» Einfiihrung Lol

@ Zuriick




Zum Arbeiten mit den Kursen
bendtigen Sie den Adobe Player.

Falls nicht bereits auf Ihrem System
installiert,

hier eine Schnellanleitung fiir den
Internet Explorer:

Der Player wird automatisch instal-
liert. Sollten Sie Probleme haben,
beachten Sie bitte die Hinweise auf
der Hersteller-Seite (Adobe).

¥ _.-.,ﬁ“f‘si:'._"’"ﬁﬁ"-"”‘"’3:@“1%: 5

zum des Flash Player

m hat festgestellt, dass Sie nicht aber den
die Anneisungen unten, um des srfor

Hinweis: Alle Webseiten sollten vor dem Download geschlossen werden.

rucken Sie diese Anweisungen, b Sie fortfahren.

orderlichen Macromedia Flash Player Plugin verfuger.
Plugin herunier zu lader und zu installicren.

Kicken Sie oben auf die Schaltflach crnmcdla Flash Pluvcr Sie gelangen zur Website von Mecremedis, auf

der cine schrittweise Anleitung anog#eiat wirt

Schritt 1

installieren.

Klicken Sie auf der Seitz Macromedia Flash Player Download-Center auf diz Schaliflache Jetzt

Schritt 2. Das Dislogield Sicherheitswarnung® wird angezeigt. In dissem Dialogreld werden Sie gefrag, oo Sie

den Macromedia Flash Blayer inctallieren und ausfibren michten. Klicken Sie auf Ja.

Schritt 3. Nach ainer wird naben der | et des

Flayer die Meldung ,Installation asgeschicssen” angezsigt.

:bc:spw:l wird, muss Macromedia Flesh Player u. U. neu installiert werden.

2zusétzliche Hinweise: (Bitte lesen) Augrund der moglicherweise Lnterschiediichen Kenfigurationen von
llationsvorgang fir Macromedia Flash Player von dem hier beschriebenen abweichen.

ern kann der Instal
ten Sie Folgende:

oo

.

Der Proz oft Internat Explorer
Anweisungen auf dem Bildschirm, und das ¢

rechende Plug-In wird automatisch installiert.

p

& Wenn Sie 2in Download-Dienstprog!

wird cin animierter Film aber
+Macromedia Flash Player” im Feld auf der Macromedia F!a=)~ P\ayc( Scite abgespiclt. Wenn dieser Film nicht

it automatisierter als der fur Netscape. Eefclgen Sie die

es D , 2. B. Real Download, massan sie ggf.

ii:uwyvcn 113 gl sy o ey

Adobe Flash Player

Adobe Flash Player installieren
Adobe Flash Player 9,0,124,0
Windows, Internet Explorer

Anderes Betriebssystem bzw. anderer Browser

Weitere Informationen | Systemanforderungen | Verteilung von Flash Player” |
Installationsanweisungen

Weitere Downloads:

I™ Kostenlose Google-Toolbar (optional)

t die Google-Suche von Jedch\cbsnﬂ und blockiet Popups

Emogh

Weitere Informaticnen” | Hinweis zum Datenschutz” | Nutzungsbedingungen®

§ Zustimmon und jotat inctallioron

Ich erklare mich mit den Lizenzvereinbarung filr Endanwender (EULA) von Adobe
Flash Player einverstanden

adobe. fshock

m

loadjflash,

Ihr Konto B2 | Kontakt Deutschiand (Andern)

Home Losungen Produkte Support Communities

Adobe Flash Player

Adobe Flash Player
erfolgreich installiert.

Wenn der Adobe Flash Player-Film abgespielt wird, war
Ihre Installztion erfolgreich. Mit einem 56K-Modem sollte
die Installation nur vier Minuten in Anspruch nehmen

Installation abgeschlossen

Version 3,0,124,0 wurde

erfolgreich installiert
Falls bei der Installation von Adobe Flash Player Probleme

Probleme auftreten. finden Sie im Support-Center fir
Adobe Flash Player Tipps zur Fehlerbehebung

JETZT LOSLEGEN
Nnte-

Uber Adobe  Downloads

3__.
-
3‘
bt 3
4
@
.
4
:
i

HOMEPAGE
PLAYER

HILFE ZU F
Systemenfnr@
Support-Cent;

Haufig geslelb

Get ADOBE
SHOCKWAVE'

FLASH-INHAL

Site- Bnlsplelej
Spiele*

Animation*® ‘
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