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m minm Il "ETNE | TEN B N ENEER
-- INERNNNEEN mE7W el |
TN EN Wi YEE

Facherverbindende, geschaftsprozessorientierte

Lernsituationen
zur betrieblichen Grundfunktion

BESCHAFFUNG

auf der Grundlage des Datenkranzes des Modellunternehmens ,,Heinrich KG*
(nach ZPA Nordwest)

Ausbildungsberuf: Kaufmann/Kauffrau fir Birokommunikation

Integration der Facher:
Informationsverarbeitung, Textverarbeitung, Wirtschaftslehre und Rechnungswesen

Die Materialien stehen Lehrkraften zur Verfiigung.

Fassung: 2008

Erstellt von der Arbeitsgruppe:
Kastirr, W. Rasch, H. Reineke, Th. Valentin, V. Wathling, U.

Koordination:
Reineke/ Wathling

Hinweise fiir Korrekturen erbeten:
Reineke (insbesondere Fach V) Wathling (insbesondere Fach TV)
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Ubersicht
Situation I: Die Heinrich KG kauft Handelswaren ein
Geschatzter
Fachliche Schwerpunkte Zeitaufwand in
Arbeits- Unterrichtsstd.
auftrag v TV
Excel mterngr/externer v TV
Schriftverkehr
1. mit WL, intern: Ablauf des 2
Beschaffungsvorgangs -
Word/Powerpoint
2. mit WL, intern: 2
Bezugsquellenermittlung -
Word/Powerpoint
3. mit WL, extern/Geschéftsbrief: 2
Anfragen — Word/Serienbrief
4. mit WL, intern: Qualitative 1
Analyse von Angeboten —
Word/Tabelle
5. mit WL/RW: 3
Bezugskalkulation,
Nutzwertanalyse
6. mit WL, intern: 1
Zustandekommen des
Kaufvertrags, Widerruf von
Willenserklarungen —
Word/interne Mitteilung
7. mit WL/RW, intern und extern: 2
Rechungsprufung,
Verbuchung, Mangelrige -
Word/Geschéftsbrief
Situation Il: Die Heinrich KG entscheidet tiber Eigenfertigung oder Fremdbezug
8. mit RW: Make or buy 2
Situation lll: Die Heinrich KG beschafft eine Fertigungsmaschine
9. mit WL/RW: Arten der 4
Kreditfinanzierung
10. mit WL, intern: 1
Lieferverzégerung —
Word/interne Mitteilung
Situation IV: Die Heinrich KG schafft ein Multifunktions-Kopiergerat an
11. mit RW: Lineare und 3
degressive Abschreibung
Std. insgesamt 12 11

Fécherverbindende Lernsituationen zur Beschaffung (Stand September 2007)



