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Übersicht 
 

Situation I:  Die Heinrich KG kauft Handelswaren ein 

Arbeits-
auftrag 

Fachliche Schwerpunkte 
Geschätzter 

Zeitaufwand in 
Unterrichtsstd. 

IV  
Excel 

TV 
interner/externer 

Schriftverkehr 
IV TV 

1.  mit WL, intern: Ablauf des 
Beschaffungsvorgangs - 

Word/Powerpoint 

 2 

2.  mit WL, intern: 
Bezugsquellenermittlung - 

Word/Powerpoint 

 2 

3.  mit WL, extern/Geschäftsbrief: 
Anfragen – Word/Serienbrief 

 2 

4.  mit WL, intern: Qualitative 
Analyse von Angeboten – 

Word/Tabelle 

 1 

5. mit WL/RW: 
Bezugskalkulation, 
Nutzwertanalyse 

 3  

6.  mit WL, intern: 
Zustandekommen des 

Kaufvertrags, Widerruf von 
Willenserklärungen – 

Word/interne Mitteilung 

 1 

7.  mit WL/RW, intern und extern: 
Rechungsprüfung, 

Verbuchung, Mängelrüge - 
Word/Geschäftsbrief 

 2 

Situation II:  Die Heinrich KG entscheidet über Eigenfertigung oder Fremdbezug 

8. mit RW: Make or buy  2  

Situation III:  Die Heinrich KG beschafft eine Fertigungsmaschine 

9. mit WL/RW: Arten der 
Kreditfinanzierung 

 4  

10.  mit WL, intern: 
Lieferverzögerung – 

Word/interne Mitteilung 

 1 

Situation IV:  Die Heinrich KG schafft ein Multifunktions-Kopiergerät an 

11. mit RW: Lineare und 
degressive Abschreibung 

 3  

Std. insgesamt 12 11 
 
 


